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MODE D’EMPLOI ESPACE CITOYENS

Procédures :

+ Réservations aux activites périscolaires
+ Consultation des tarifs periscolaires

+ Mise a jour des autorisations
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PROCEDURE ESPACE CITOYENS
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@esson ol ~ A QEspace CITOYENS
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L ey v pJ N LA Sur mobile pensez a passer sur la
page suivante pour accéder au menu
WQesson o7 ~a ©Espace CITOYENS
z z -~ AT . € -
[>RESERVATIONS AUX ACTIVITES PERISCOLAIRES b ﬁf:: m loﬁ*’j‘! ‘
Rappel concernant votre nom d’utilisateur : Il s’agit du début de =— MENU '
votre adresse mail SANS @xxxx.fr ou xxxx.com
MON ESPACE o
ex. : madelainedupont@xxxx.fr le nom d’utilisateur sera Toto TEST
« madelainedupont » ( - Bl
77240 CESSON

Une fois connectés sur votre compte personnel
espace citoyens, vous pouvez effectuer vos
réservations en cliquant sur I'icone :

©

Modiner les

réservations L o

education@ville-cesson.fr

i Identifiants =22 Entourage

Nouveauté rentrée de septembre 2025 : Vous pouvez désormais faire vos réservations pour toutes les

activités en une fois aves la fonction « Multi-Activités »

Un menu s’affiche afin de pouvoir faire vos réservations en « Multi Activités » :

MODIFIER LES RESERVATIONS

,‘ Réservations Multi-Activités
T

Une nouvelle fenétre s’ouvre pour commencer la démarche de réservation. Vous pouvez cliquer du le bouton

en bas a droite

Commencer la démarche >

Une nouvelle fenétre s’ouvre, vous pouvez voir les choix des inscriptions pour chacun de vos enfants et

chaque activité ou il est possible de faire vos réservations.
Enfance

\Q Réservation multi-activités

1- Choix des inscriptions

O

Annuler la démarche

Information

Vous pouvez sélectionndr plusieu
inscriptions. Ce choix serd définitif.
cas d'oubli, il faudra formulgr une
nouvelle demande.

) Léo

Etudes Surveillées mentaire Jacques Prévert ETUDES E_PREVERT

Restauration Scolaire Restaurant Jacques Prévert RESTO R_PREVERT

™) Lucas

Accueil Pre/Post Scolaire Matemelle Jacques Prévert ~ ACC_PP_SCO M_PREVERT

Centre de Loisirs Jacques

; P
Prévert eis

Centre de Loisirs Mercredis

Restauration Scolaire Restaurant Jacques Prévert  RESTO R_PREVERT

Annuler la démarche

du 01/09/2025 au 26/06/2026

du 01/09/2025 au 03/07/2026

du 01/09/2025 au 03/07/2026

du 01/09/2025 au 03/07/2026

du 01/09/2025 au 03/07/2026

Durée approximative de
cette démarche

5mn

Aller a I'étape 2>

Tout cocher / Tout décocher

Tout cocher / Tout décocher

Aller a I'étape 2>




Vous pouvez, soit « tout cocher » sur chaque enfant, ou cocher uniguement |’activité que vous souhaitez.

\

Enfance

Réservation multi-activite

Annuler la démarche

Information Choix des inscriptions

Vous pouvez sélectionner plusieurs
inscriptions. Ce choix sera définitif. En
cas d'oubli, il faudra formuler une
nouvelle demande.

M) Léo
Etudes Surveillees

Restauration Scolaire

™) Lucas
Accueil Pre/Post Scolaire
Centre de Loisirs Mercredis

Restauration Scolaire

Annuler la démarche

1- Choix des inscriptions

O

Elémentaire Jacques Prévert

Restaurant Jacques Prévert

Matemelle Jacques Prévert

Centre de Loisirs Jacques
Prévert

Restaurant Jacques Prévert

ETUDES E_PREVERT

RESTO R_PREVERT

ACC_PP_SCO M_PREVERT
Petits

RESTO R_PREVERT

Durée approximative de

@ cette démarche :

5mn

Tout cocher /
du 01/08{2025 au 26/06/2026

du 01/09/2025 a4 03/07/2026

du 01/09/2025 au 03/07/2026
du 01/09/2025 au 03/07/2026
du 01/09/2025 au 03/07/2026

Aller a I'étape 2>

Vous pouvez ensuite cliquer sur le bouton REUCEREE.ERE2

Le calendrier s’ouvre.

[T Modifications apportées ici

01 SEPT. /07 SEPT. [*] »

~) Léo Lun. 01/09 Mar.

Etudes Surveillées
Elémentaire Jacques Prévert
ETUDES E_PREVERT

Du 01/09/2025 au 26/06/2026

Restauration Scolaire
Restaurant Jacques Prévert
RESTO R_PREVERT

Du 01/09/2025 au 03/07/2026

Repas O

~) Lucas Lun. Mar.

Accueil Pre/Post Scolaire
Maternelle Jacques Prévert
ACC_PP_SCO M_PREVERT

Du 01/09/2025 au 03/07/2026

Acc Matin =

Acc Soir O

Centre de Loisirs Mercredis
Centre de Loisirs Jacques Prévert
Petits

Du 01/09/2025 au 03/07/2026

Restauration Scolaire
Restaurant Jacques Prévert
RESTO R_PREVERT

Du 01/09/2025 au 03/07/2026

Repas (]

Repas

Repas

Réservations antérieures en attente d'instruction

02/09 Mer.

02/09 Mer.

Acc Matin O

Acc Soir O

Matin
Aprés-midi

Journée

03/09 Jeu.

03/09 Jeu.

04/09 Ven

Repas (]

04/09

Acc Matin (N

Acc Soir O

[

Repas (N

Repas O

Ven.

Acc Matin

Acc Soir

Repas O

Tout cocher / Tout
décocher

) 05/09 Sam.

Appliquer une périodicité

06/09 Dim. 07/09

05/09 Sam. 06/09 Dim. 07/09




Vous avez 2 modes de réservations :

1°" choix : MON ENFANT VIENT OCCASIONNELLEMENT

Vous pouvez directement cocher les dates dont vous avez besoin et cliquer sur : REUEERE =T RS

Un récapitulatif des jours réservés s’affiche. Vous pouvez cliquer sur : W

 Annuler la démarche

2 Réservation
Le demandeur
2 ) Lucas
. Restauration Scolaire - Restaurant Jacques Prévert - RESTO R_PREVERT - Du 0
La demande
mardi jeudi 04/09/2025
02/09/2025
Repas
Repas

< Retour a I'étape 2 W

Votre demande est prise en compte et vous recevez un mail de confirmation.

Nous avons bien enregistré votre demande

15 DEMANDE N* 66834
juil 10:09 ® ENFANCE Réservation multi-activités
2025 Lucas - Ri ion Scolaire - R Jacques Prévert - du 02 au 04/09/2025

Vous retrouverez toutes les informations concernant votre demande a cette adresse :
cliquez ici

Votre demande va étre transmise au service concerné et vous serez tenu informé par Courriel (education@ville-cesson.fr) de I'avancement de son instruction

&

Traitée
positivement

Retour a I'accueil

2™ choix : MON ENFANT VIENT REGULIEREMENT = SON PLANNING EST FIXE POUR TOUTE L’ANNEE

Pour réserver un planning régulier sur TOUTE I'année scolaire, vous devez cliquer sur :

Plusieurs fenétres vont s’ouvrir au fur et a mesure :

« 1- DEFINIR LA PERIODE »

Appliquer une périodicité

Choisir la date de début et la date de fin. Par défaut le site propose le jour de la rentrée et le dernier jourde

I’année scolaire, soit du 1 septembre 2025 au 3 juillet 2026.

Puis cliquez sur . BESE7A g

Appliquer une périodicité

T Gini fa période

SUR QUELLE PERIODE SOUHAITEZ-VOUS MODIFIER VOS RESERVATHA

DATE DEBUT DATE FIN

W MA ME

Vendredi 3 Juillet 2026




« 2- DEFINIR LE CYCLE »

2

Appliquer une périodicité

LE RYTHME DE VOS RESERVATIONS EST-IL DIFFERENT CHAQUE SEMAINE ?

2- Définir le cycle

o

sur deux semaines

sur trois semaines

sur quatre
semaines

Le site vous propose un rythme une semaine sur 2, 3 ou 4. Par défaut le site sélectionne le 1°" choix « NON »

C'est-a-dire le méme planning chaque semaine. Une fois votre choix fait, vous pouvez cliquer sur : BEEITR]

« 3- RESERVATIONS »

A cette étape, vous devez cocher les jours de la semaine ou votre (vos) enfant(s) sera (seront) présent(s) :

DEFINISSEZ VOS NOUVELLES RESERVATIONS POUR LES JOURS SUIVANTS :

@ Les anciennes réservations seront effacées.

SEMAINE 1 (SUR 1)

~ Léo Lun

Etudes Surveillées ETUDES
Elémentaire Jacques Prévert

ETUDES E_PREVERT

Du 01/09/2025 au 26/06/2026
Restauration Scolaire Repas
Restaurant Jacques Prévert

RESTO R_PREVERT

Du 01/09/2025 au 03/07/2026

= Lucas Lun

Accueil Pre/Post Scolaire
Maternelle Jacques Prévert
ACC_PP_SCO M_PREVERT

Du 01/09/2025 au 03/07/2026

Acc Matin

Acc Soir

Centre de Loisirs Mercredis
Centre de Loisirs Jacques Prévert
Petits

Du 01/09/2025 au 03/07/2026

Restauration Scolaire Repas
Restaurant Jacques Prévert
RESTO R_PREVERT

Du 01/09/2025 au 03/07/2026

Mar

] ETUDES

] Repas

Mar

] Acc Matin

] Acc Soir

Repas

Mer

Mer

Matin (I
Aprés-midi (]

Journée O

Jeu

ETUDES

Repas

Jeu
Acc Matin

Acc Soir

Repas

Ven

Repas

Ven
Acc Matin

Acc Soir

Repas

Tout cocher / Tout décocher

Sam Dim

Sam Dim

—V

Vous pouvez ensuite cliquer sur le bouton : Appliquer la périodicité




Le message « ¥'La période a bien été appliquée » s’affiche, vous pouvez cliquer sur le bouton : B EIEE  EEs

« La périodicité a bien été appliquée. %

01/09 Mar.

) Lun. 02/09 Mer. 03/09 Jeu.

urveillées
re Jacques Prévert
F_PREVERT

lion Scolaire
t Jacques Prévert
| PREVERT

Repas ]

Repas Repas

tas Lun. 01/09 Mar. 02/09 Mer. 03/09 Jeu.

re/Post Scolaire
Jacques Prévert
SCO M_PREVERT

Acc Matin (Il

Acc Matin J Acc Matin

Acc Soir (N

Acc Soir

Rs—— Acc Soir

Loisirs Mercredis

Loisirs Jacques Prévert Matin (N

Aprés-midi (Il

Journée (N

lion Scolaire

t Jacques Prévert
| PREVERT

Repas [J Repas Repas

04/09 Ven.

04/09 Ven.

Tout cocher / Tout
décocher

05/09 Sam.

Appliquer u

06/09 Dim.

Repas O

05/09 Sam. 06/09 Dim.

Acc Matin [

Acc Soir (N

Repas (Il

Un récapitulatif des dates réservées s’affiche. Vous pouvez cliquer sur le bouton : w en bas a droite

~)Léo

Etudes Surveillées - Elémentaire Jacques Prévert - ETUDES E_PREVERT - Du 01/09/2025 au 26/06/2026

lundi 01/12/2025

Jjeudi 04/12/2025
ETUDES

lundi 08/12/2025

lundi 15/12/2025

Jjeudi 11/12/2025
ETUDES

Jjeudi 18/12/2025
ETUDES

lundi 12/01/2026  jeudi 15/01/2026  lundi 19/01/2026  jeudi 22/01/2026  lundi 26/01/2026  jeudi 29/01/2026

| EWUDES ETUDES | EFUBES ETUDES | EWpES ETUDES
lundi jeudi lundi jeudi
| ETBES ETUDES | ETUBES ETUDES

Précédent 2

Restauration Scolaire - Restaurant Jacques Prévert - RESTO R_PREVERT - Du 01/09/2025 au 03/07/2026

mardi Jjeudi 04/09/2025 mardi Jjeudi 11/09/2025 mardi Jjeudi 18/09/2025
02/09/2025 09/09/2025 16/09/2025
Repas Repas Repas
Repas Repas Repas
mardi Jeudi 02/10/2025 mardi Jjeudi 09/10/2025 mardi Jjeudi 16/10/2025
30/09/2025 Repas 07/10/2025 Repas 14/10/2025 Repas
Repas Repas Repas

lundi 05/01/2026  jeudi 08/01/2026
| EFUBES ETUDES
lundi 02/02/2026  jeudi 05/02/2026
| ETUDES ETUDES
Suivant
mardi Jjeudi 25/09/2025
23/09/2025
Repas
Repas
mardi jeudi 06/11/2025
04/11/2025 Repas
Repas




Votre demande est prise en compte et vous recevez un mail de confirmation.

15

juil
2025

15
juil
2025

15

juil
2025

15

juil.
2025

10:41

10:41

10:41

10:41

O

®
®
®

Nous avons bien enregistré votre demande

DEMANDE N° 66835
ENFANCE Réservation multi-activités
Léo - Etudes Surveillées - Elémentaire Jacques Prévert - du 08/09/2025 au 25/06/2026

DEMANDE N* 66836
ENFANCE Réservation multi-activités
Léo - Restauration Scolaire - Restaurant Jacques Prévert - du 02/09/2025 au 02/07/2026

DEMANDE N° 66837
ENFANCE Réservation multi-activités
Lucas - Accueil Pre/Post Scolaire - Maternelle Jacques Prévert - du 02/09/2025 au 02/07/2026

DEMANDE N° 66838
ENFANCE Réservation multi-activités
Lucas - Restauration Scolaire - Restaurant Jacques Prévert - du 08/09/2025 au 03/07/2026

.

positivement

.

positivement

.
e Q

positivement
.
| Q
Traitée

positivement

Retour a I'accueil

Vos réservations pour les accueils matin, soir, études surveillées et pour la restauration scolaire sont validées

automatiquement, seules vos demandes concernant I’accueil de loisirs mercredi et vacances sont soumises au service

éducation.

Le portail espace citoyens est paramétré en tenant compte des délais reglementaires, aussi, si vous devez faire une
annulation ou une réservation de derniére minute, vous pouvez passer par le mail du service éducation. Attention,
pour toute annulation non justifiée, la prestation restera due, de méme que pour unrajout, le tarif « hors délais » sera

appliqué.




PROCEDURE ESPACE CITOYENS

« B VILLE DE

esson > CONSULTATION DES TARIFS

Lorsque vous serez connecté(e) a votre compte espace citoyen, dans la page d’accueil vous pourrez consulter vos tarifs en

cliguant sur I'icone suivant :

Tanfs

.

. VILLE DE

esson ©Espace CITOYENS

L h. V'

{of1"

Sur mobile pensez a passer sur la
page suivante pour accéder au menu

-~

WQésson

Afin de dissiper\es rumeurs et fausses informations diffusées sur les réseaux sociau L2 i ﬁr‘
b v e

Toto TEST

35 Rue De PARIS
77240 CESSON
education@ville-cesson.fr

= MENU

R — MON TABLEAU DE BORD MON ESPACE o

E] : &
CO-REPRESENTANT ‘ Cla Toto TEST
Dermiéres Mes actualités | Cobrdonnées Edition de " 35 Rue De PARIS
demandes documents
’ i2) 77240 CESSON
p 3 education@ville-cesson.fr

iy MA FAMILLE

© & B B ¢
MEMBRES FOYER Moattier les signaler une Tarifs Autres Gérer les 2 Froil B identifiants S Entourte
réservations absence démarches autorisations

M A N |

Une nouvelle fenétre s’ouvre, par défaut le service (Service education) et la date de calcul des prix (Tarifs 2024) sont déja

aramétrés, vous pouvez cliquer sur I'icone
ETAPE SUIVANTE

—— =g g = = ==

Bonjour Monsieur TEST.

Derniére connexion le 16/12/2023 & 10:53

m MON ACCUEIL ACTUALITES @ EDITION DE DOCUMENTS INFOS PRATIQUES

SIMULATI ES TARIFS

Information
La simulation va calculer &n quelques\clics les tarifs qui vous seront appliqués. Ces farifs sont calculés en fonction de vos ressources et de votre situation familiale.

CHOIX DU SERVICE™ | Senice Enfance

DATE DE CALCUL DES PRIX™ | Tarifs 2024

ETAPE SUIVANTE

2021 Ville de Cesson | Retour au site principal | Mentions Iégales | Conditions générales dutilisation | Cantacts



Une autre fenétre s’ouvre et il ne vous reste plus qu’a choisir votre catégorie, pour information, il existe 4 catégories de
tarif :

- Enfant (Eléve cessonnais)

- Eleve extérieur (autres villes que Sénart)

- Eléve Sénartais (Villes de Sénart : Vert Saint Denis} Nandy, Savigny le Temple, Lieusaint, Moissy Cramayel,
Réau, Combs la Ville)

- Eléve PAI (Eléve présentant une allergie alimentaire ayant son panier repas)

[{y MON ACCUTL |l ACTUALITES =Y EOITION OE DOCOMENTS [57g INFOS PRATIGUES RO |ON

SIMULATION DES TARIFS

m CALCULER LES TARIFS

Les données prérenseignées proviennent de nos services. | a simulation des tarifs sera effectuée en se basant sur ces données, pour la date de caleul indiquée.

Information

Le détail de votre quotient familial est disponible
pour information.

Afficher
CATEGORIE DE LA PERSONNE ™ v
Enfant
" ANNULER LA SIMULATION Elgve Exerienrs CALCULER LES TARIFS
Eléve Seénartais /v
2021 Ville de Cesson | Retour au site principal | Mentions légales | Conditions généra\esi Eleve PAI ‘

Une fois la catégorie renseignée, vous pouvez cliquer sur I'icone

Ensuite vous retrouverez '’ensemble de vos tarifs par activités.

RESULTATS DE LA SIMULATION DES TARIES (26 décembre 2023 & 15:12 par M. Toto TEST)
Service concerné: Service Enfance - Date de calcul: Tarifs 2024 - Tarification: Commune - Quotient familial: 0,17 - Catégorie de la personne: Enfant - Nombre d'enfants a charge: 2 - Nombre de parts: 1
—
Activités Unités Tarifs
Accueil Pre/Post Scolaire ACC_S_HORS_DELAIS 169€
Accueil Matin 070€
Accueil Soir 141€
Centre de Loisirs Mercredis Aprés-midi 1,56 €
CL_Allergie 3,12€
CL_Allergie matin — 1,56 €
Journée 513€
Matin 357€
Centre de Loisirs Vacances CL_Allergie 3,12€
Frais Inscription Vacances 1,03 €
Journée 513€
Etudes Surveillées Etudes 141€
Restauration Scolaire Repas L 2,08€




« B VILLE DE

esson

PROCEDURE ESPACE CITOYENS

> MISE A JOUR DES AUTORISATIONS

Lorsque vous serez connecté(e) a votre compte espace citoyen, dans la page d’accueil vous pourrez mettre a jour les
autorisations et/ou interdictions concernant votre (vos) enfant(s) ainsi que votre (vos) contact(s) en cliquant sur I'icéne

suivant : @

Gérer les
autorisations

Toto TEST

35 Rue De PARIS
77240 CESSON

L prosil

i identifiants

s

/

Emma

education@ville-cesson fr

1 Entourage

CO-REPRESENTANT
(i)

MEMBRES FOYER Lo
o N )

©cEspace CITOYEN

Sur mobile pensez a passer sur
la page suivante pour accéder au menu

Qesson g ©Espace CITOYENS
A -
:A Afin de dissiper, les r&geurs et fausses informations diffusées sur les réseaux sociaux ces L. ﬂ
s A et
LIRE LA SUTE
—
=— MENU ’

MON TABLEAU DE BORD

B B E&

Derniéres Mes actualités ~ Coordonnées
demandes

MA FAMILLE

MON ESPACE

ﬁ Toto TEST

35 Rue De PARIS
77240 CESSON
education@ville-cesson.fr

=

Edition de
documents

Piéces a Signaler une  Simulation des Autres Gérer les crg =
fournir absence tarifs démarches autorisations nst 1 Profil i Identifiants 2 Entourage

Lorsque vous cliquez dessus, un menu déroulant d’affiche, vous pourrez alors cliquer sur I’enfant concerné

m MON ACCUEIL . ACTUALITES
—

Toto TEST

35 Rue De PARIS
77240 CESSON

& profil

o
B

Emma

Thierry

b

Jeanne

education@ville-cesson.fr

@ identifiants  E§f Entourage

C0-REPRESENTANT
(i)

MEMBRES FOYER i

CONTACTS

Bonjour Monsieur TEST.

Derniére connexion le 16/1212023 3 10:53

EDITION DE DOCUMENTS INFOS PRATIQUES

INFORMATIONS IMPORTANTES TRAVAUX ECOLES

Afin de dissiper, les rumeurs et fausses informations diffusées sur les réseaux g@fiaux ces

LIRE 14 sume

MON TABLEAU DE BORD

B B E&

Demiéres Mes actualités ~ Coordonnées
‘demandes

MA FAMILLE

=
=
=

Editiop/ie

=

B @

X
Piéces a Signaler une  Simulation des Autres Gérer les Créer une
Tournjy absence tarifs aémarches autorisations inscription

Manon




Une nouvelle page s’ouvre avec un récapitulatif des autorisations/interdictions concernant votre enfant, vous pourrez alors
mettre a jour en cliquant sur l'icbne

METTRE A JOUR

Manon TEST \

MAIRIE DE CESSON

AUTORISATIONS DE L'INSCRIT
R Sortir seul de l'activité

&f Photographie

&f Vehiculé par mairie

o Hospitalisation

J Soins médicaux

AUTORISATIONS DES CONTACTS

Madame TEST Jeanne Grand-mére Teléphone - aucune information connue

& Venir chercher I'enfant

INSCRIPTIONS CONCERNEES

Restauration Scolaire du 01/01 au 05/07/2024

2021 Ville de Cesson | Retour au site principal | Mentions légales | Conditions générales dutilisation | Contacts

Une fois les modifications apportées, vous pouvez cliquer sur l'icone : REIERS:F RS S /1252
\

INSCRIT

Inserit Manon

MAIRIE DE CESSON

AUTORISATIONS D'INSCRIT

* Soitir seul de l'activité () Autorisation

@ Interdiction

* Photographie @ Autorisation
(O Interdiction

* Véhiculé par mairie (@ Autorisation

(O Interdiction

* Hospitalisation (@ Autorisation

(Q Interdiction

*~ Soins médicaux (@ Autorisation

Q) Interdiction

AUTORISATIONS DE CONTACTS

Madame TEST Jeanne
* Venir chercher l'enfant (@ Autorisation

(O Interdiction

INSCRIPTION(S) CONCERN

Restauration Scolaire  dy 01/01 au 05/07/2024 —
ALLERAL'ETAPE 2>




Une nouvelle fenétre s’ouvre avec le récapitulatif des changements effectués, et vous n’aurez plus qu’a valider en cliquant
surl'icbne
VALIDER

‘ Boi =
I:l MON ACCUEIL . ACTUALITES E EDITION DE DOCUMENIS g INFOS PRATIQUES Dgr:{é?:znm?;i'ne::m1mnz32.10_53 E

ENFANCE Durée approximative de cette

(J- | AUTORISATIONS s

7 - LE RECAPITULATIF

F INSCRIT
Le demandeur Inscrit Manon

o AUTORISATIONS D'INSCRIT
La demande

Sortir seul de Factivité  Interdiction

INSCRIPTION(S) CONCERNEE(S)

Restauration Scolaire  du 01/01 au 05/07/2024

Votre demande est validée automatiquement.

. = Bonjour M TEST
E INFOS PRATIQUES m MON ACCUEIL . ACTUALITES EDITION DE DOCUMENTS D::J;: [Dun:::::—‘e:;xﬂmuzjé 1026

NOUS AVONS BIEN ENREGISTRE VOTRE DEMANDE

28 DEMANDE N* 44390 i”i
déc.  13:47 (J' ENFANCE Autorisations. Traitée Q
203 Manon - Mairie de Cesson positivement

Votre demande va étre transmise au service concerné et vous serez tenu informé par Courriel (education@ville-cesson fr) de 'avancement de son instruction.

Vous refrouverez toutes les informations concernant votre demande & celte adresse -
cliquez ici

RETOUR A L'ACCUEIL

& 2021 Ville de Cesson | Retour au site principal | Mentions légales | Conditions générales dutilisation | Contacts “I




