BIENVENUE SUR VOTRE ESPACE FAMILLES

Nous sommes heureux de vous souhaiter la bienvenue sur I'Espace Familles, destiné a faciliter vos démarches
liées a votre vie quotidienne et familiale. Transmettez-nous vos demandes a partir des formulaires disponibles en
ligne :

Dossier administratif et santé annuel

Inscriptions administratives aux activités souhaitées
Réservations des jours de présence des enfants
Signalement d'absence

Téléchargement et paiement des factures

consulter de I'état et de I'historique de vos demandes

Dans 1¢" temps se connecter sur I'espace famille : https://www.espace-citoyens.net/gouvieux/espace-
citoyens/Home/AccueilPublic

Mon espace perso

Identifiant

Si vous avez déja un acces créer aupres du service scolaire entrer vos identifiant et mot
Mot de passe de passe

J'ai oublié mon mof

Connexion

Créezvotre espace personnel qui vous
donnera accés a de nouvelles
demandes dinscriptions, au tableau de H ’ A H A
bord de vos demandes existantes et Si vous n'avez pas encore de compte créer votre espace en cllquant sur « creer

d'autres fonctionnalités facilitant votre mon espace » suivre les instructions a I'écran
relation avec les services.

Créer mon espace i ;
Puis créer votre entourage : parents et enfants

Attendre une confirmation de I'ajout de votre enfourage qui vous sera envoyée apreés le traitement par un
agent de la collectivité.

Vous pourrez ensuite réaliser vos inscriptions administratives périscolaires et extrascolaires et vos réservations
des jours de présence pour I'année prochaine :

Je compléte le dossier de mon enfant dans 'onglet Dossier Administratif et Dossier Santé

Prévoir les documents suivants :

@ e  Attestation de paiement des prestations familiales ou a défaut avis d'imposition
- N-1 du foyer
Eesiar e Attestation d'assurance
administratif ) o
PR e Copie des vaccinations

e  Fiche sanitaire de liaison
e  Justificatif de domicile de moins de 3 mois
e Livret de famille ou extrait d'acte de naissance



Attestation MDPH (si nécessaire)

Attestation PAI (si nécessaire)

Attestation du médecin pour allergies (si nécessaire)

Acte de divorce/séparation et calendrier de garde alternée (si nécessaire)

®

Dossier santé

Une confirmation du traitement de votre dossier vous sera envoyée apres le traitement
par un agent de la collectivité.

Aprés réception du mail de confirmation, je sélectionne les activités de mon enfant dans
I'onglet Inscriptions périscolaires et/ou Inscriptions extrascolaires.

Les activités disponibles en ligne :

i

Inscriptions

ibeaike e Cantine Elémentaire
e  Périscolaire Elémentaire Matin
— e Etude Elémentaire
o Halte Maternelle Matin
@ e Halte Maternelle Midi
e  Halte Maternelle Gouter
Inscriptions
extrascolaires e Mercredis
Vacances

Transports Elémentaires
Transports College

|

Inscriptions
transports
_——
J'inscris mon enfant pour les jours et les dates de mon choix dans I'onglet Modifier les
réservations.
Je peux mettre en place un planning a l'année en cliquant sur "Appliquer une
périodicité".
Modifier les Les réservations peuvent étre modifiées tout au long de l'année scolaire dans un délai
réservations de 4 jours ouvrés et de date a date pour les vacances.
_

Pour contacter les services Petite Enfance, Scolarité et Centre de Loisirs, veuillez-vous
adresser a :

MAIRIE DE GOUVIEUX
48 rue de la Mairie
60270 Gouvieux
Tel: 03 44 67 13 13



