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Guide pratique a lattention des parents

Procedure d’inscription

Espace citoyendelaVille d’Enghien-les-Bains
Démarches pour les familles




Connexion al’espace compte

Rendez-vous sur le site de I'espace citoyen pour vous connecter a
votre espace : https://www.espace-citoyens.net/elb/espace-citoyens/Home/AccueilPublic

ON ESPACE PERSO

Arrivé sur la page d'accueil, insérez centian
votre identifiant et votre mot de passe e
Mot de passe
dans « mon espace perso ». S -

J'ai oublié mon mot de passe.

Cliquez sur « connexion » . D comnexion

&  MON ESPACE PERSO BIENVENUE SUR VOTRE ESPACE CITOYEN

POURILES SESSIONS VOILE ET MERCREDIS SPORTS
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https://www.espace-citoyens.net/elb/espace-citoyens/Home/AccueilPublic

Connexion al'espace compte

Dans le groupe donglet « ma famille », cliquez sur longlet « Créer
uneinscription ».

Une liste apparaitra. Pour chaque ligne, il y aura le prénom de
lenfant concerné par l'inscription a laquelle il a droit, suividu
nom de l'inscription en question. Dans notre cas, il sagit de
Iintitulé « Inscription administratives Maternelles-
élémentaires ».
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Connexion al’espace compte

Apres avoir cliqué sur le nom
de votre enfant suivi de son
inscription, un préambule
safficheraavec toutes les
informations relatives au bon
traitement de l'inscription.

Des documents
seront requis et obligatoires !

Parmieux:

e Lafiche sanitaire signée.
Sélectionnez la fiche de

l'enfant apres avoir cliqué sur
« télécharger ».

s Izr\éSzCSRIPTION ADMINISTRATIVE MATERNELLES-ELEMENTAIRES 2025- ©
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LINSCRIPTION ADMINISTRATIVE MATERNELLES-ELEMENTAIRES 2025-2026 (Enfants maternelles et élémentaires)

L'inscription administrative est obligateire pour toyt enfant, de Ia petite section (PS) ay Cours Moyen Zeme année (CM2), participant aux activités
organisees par |a ville et doit etre renouvelée chaque annee

Deux étapes essentielles -
i Linscription inistrative Mater Elé
H Les réservations et annulations pour chague actvité périscolaire e extmscolsne

Activitss concarnsss

Documents requis et obligstoires pour Inscription agminiztrative (3 transmetire individueliement) -
. @ Justincatir gs dom

- B Fiche sanitalre 3 «
tlacharger | fich

+ Camet de sants (o

smplélgelcomigée 3 la man et signée
. obligarolre*
ur) obiigamine”

s En cas de pathlogle chronigue (par exempls, asthme), allsrgle, ou de maladis de longus durés -
& Protocole d"Accusdl Individualiss {PA) = avec |a photo de l'enfant
. % Protocole du Panler Repas =i nécessaire i

En cas de ssparation/divores :
Grosss de Jugsmant =ign

. % calendrisr de garde de
re 2025-2026, & irorimy

= surligner I8 jours e garde de

i Pour les activites sportives -

. % Test Faisance aquatique, ou pess nauicue, o Sauvnage
Linscriptian sers validée sous réserve gue lensemble des documents ransmis soient lisibles et comeclement scannés. Un mall ge confirmation sera envayé une fols
ringcription validés.

En ca8 de refus, un mall avsc Is mofif du tratement negatif vous sera envoys. |I faudra alors renouveler 'ensemble de la demarche.

o Lejustificatif de domicile de moins de 3 mois. Nous n'acceptons pas
les avis d'imposition, les factures téléphoniques et internet.

 Les pages de vaccinations du carnet de sante. Les vaccins DTP et

ROR sont obligatoires.

*Fiche sanitaire téléchargeable sur I'Espace Citoyen via le lien dans le préambule ou bien via « Edition de document »

en bleu juste en dessous du bandeau saisonnier.
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Connexion al’espace compte

Déroulez vers le bas et cliquez sur « Commencer la démarche »

tion des données (RGPD) et & la loi "informatique et libertés”,

COMMENCER LA DEMARCHE >

Tenez bien compte que votre inscription administrative

de l'année en cours ne sera pas validée si vous ne mettez pas tous les
documents obligatoires. Votre demande ne pourra également pas étre
validée sivous ne déposez pas votre assurance dans |'espace dédié.
Donc si vous n‘avez pas d’assurance vous ne pouvez pas commencer la
démarche.
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Le formulaire

Voici la page sur laquelle vous étes redirigé : le formulaire
d'inscription.

1- MA DEMANDE

ANNULER LA DEMARCHE ALLER A L'ETAPE 2 >

INSCRIT

Inscrit Manon

LIEU DE SCOLARISATION DE VOTRE ENFANT

* Lieu de scolarisation de enfant v

HABITUDE ALIMENTAIRE

* Habitude alimentaire O Mange de fout
() Sans viande

(O) PAl avec panier repas
ATTENTION : Aucun changement ne pourra &tre effectué en cours d'année.

Si votre enfant dispose d'un PAI Panier Repas (Protocole d'Accueil Individualisé), merci de nous
transmetire le Protocole Panier Repas signé en piéce jointe en complément du présent PAL

Vous trouverez un exemplaire vierge sur votre Espace Citoyen @ rubrique Infos Pratiques /

Protocole d'Accueil Indivi isé (PAI) ou en ouvrant le lien ici dans un nouvel onglet
Cacher
*Votre enfant a-t-il un soucis de santé ? O Oui
() Non
Si oui, précisez : L]
*pAl O Oui
(O Non

Le formulaire se compose de plusieurs étapes a remplir.



Le formulaire

Plusieurs écoles au choix :
e Autre
Saint Louis / Sainte Thérese
Groupe Ormesson
Les Cygnes
Marie-France Chabanel

LIEU DE SCOLARISATION DE VOTRE ENFANT

1.Insérezle lieude scolarisationvialaliste déroulante
quivous est proposée en cliquant sur la petite fleche.

* Lieu de scolarization de Menfant

~

LIEU DE SCOLARISATION DE VOTRE ENFANT

* Lieu de scelarisation de Fenfant

ECOLES ST LOUIS-STE THERESE

GROUPE ORMESSOI
* Habitude almentaine
MARIE-FRANCE CHABANEL
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Le formulaire

2.Cochez|’habitude alimentaire de I'enfant.

e Mange tout
e Sansviande
e PAlavec panier repas

HABITUDE ALIMENTAIRE

*Habitude alimentaire % Mange da tout
() Sans viandg
D FAl avec panier repas

ATTENTION : Aucun changement ne pourra £tre effeciué en cours danneée,

Si votre enfanl dispose dun PAI Panier Repas (Protocole @ Accued Indhvidualisd), mend de nous
transmetire le Protocole Panier Repas signé an peace jointe en complémeant du présant PAI

Vous frouversz un exemplaire vierge s volre Espace Citoyen © rubtique Infos Pratiques |
Prodocole TAccued Indwidualise (PAL) ou an gyuvrant la lien ic dans we nouved gngled

Cacher

3.Indiquezles informations relevant de la santé de I'enfant.

SANTE
Jotre anfant a--il un soucs da santé 7 2 Oui
@) Hon
Si ow, précisez | L1}
“Pal ) Oui
(@ Mon

5i wotre enfant dispose d'un PAL (Protocols d'Accueil Individualissy, merci de nous
Iransametire le prolocole Taccuedl individualish Signé, le mot de rencuvellement du mégdecn ansi
qua Nrdonnanca =1l 5'agl dun renousellement .

Cacher
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Le formulaire

4. Insérezle nom de votre assurance et son numéro de police.

ASSURANCE

" Mo de B compagnie Jasturande | |

*H" de police Tassurande | conlral

ATTENTION

|l est trés important d'avoir une assurance. Elle est obligatoire pour
valider le dossier.
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Le formulaire

5.Renseignezles informations relatives ala famille.

IDENTITE DU REPRESENTANT LEGAL 1

[Recoper mes infomations. Efacer

Recoper med informabors Efpcer

* Dale de nassance
* Cormmune de nASSANCE
* Départersant de nassance

* Pays de naissance

P opeer Fed wfombon

= Prciiession

SITUATION DE LA FAMILLE

* Situation familiale () Célibataire
) Divorcé(e)

(@) Marié{a) (ou remariage)
() Pacsé(e)
() Parent isolé
(O Séparé(e)
) Veut(ve)
() Vie maritale
En cas de séparation, merci de nous joindre:

o Lagrosse de jugement signé
o Le calendrier de garde alternée complété et signé (Un exemplaire vierge de ce calendrier
est disponible en cliquant ici).

Cacher

Celles concernant le représentant [égal 1sont obligatoires, tandis que celles du représentant
|égal 2 sont facultatives pour les familles monoparentales.

10
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Le formulaire

5.Renseignezles informations relatives ala famille.

CONTACT N°1

" Civilite v
*Mom
" Prénom
*Telephone

* Lien avec l'enfant ~

CONTACT N°2

Civilité v
Nom
Prénom
Téléphone

Lien avec l'enfant y

Remplir la partie des personnes a contacter en cas d’urgence autre que les parents.

Vous pourrez ajouter d'autres personnes a tout moment au cours de I'année depuis votre
espace citoyen. ATTENTION : lorsque la personne désignée vient pour la premiere fois

récupérer votre enfant, elle doit présenter sa piece d'identité. 0
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Le formulaire

6.Insertion des pieces obligatoires.

U

AJOUTER LA PIECE . o o o
JOINTE Fiche sanitaire de liaison signée

U

AJOUTER LA PIECE

JOINTE Jugement signé

: AJOUTER LA PIECE - .
:> JOINTE Pages de vaccinations du camet de santé

@ AJOUT D'UNE PIECE JOINTE - ATTESTATION D'AISANCE AQUATIQUE

:> Ajouter depuis “’"‘il Volre espace de stockage

Mes justificatifs

awec Mon FranceConnect

Télécharger depuis Mon FranceConnect [ @

Aucun fichier

[ Dupliquer cetle piéce dans mon espace de stockage

11



Le formulaire

/. Autorisation et engagements.

* Jautonss mon enlanl de plus de 8 sns &
reritfer soul

Jaulonse meon enfant & dre photographed

AUTORISATIONS DE LENFANT

JAUTORISE MON ENFANT DE PLUS DE 6 ANS A RENTRER SEUL

O Aulofrsston
i Ierdeiee

AUTORISATIONS DE DROITS A L'IMAGE

Conformément sux disposions rololives ou droll & Nimage, [sulorss & W grecsu, s Vils

dTnghion ot Bare domicloe 57 rue du Gendial do Gaulle 3 Enghion loe Baine 95880 of we

presiaiaines echnigues

# & photogaphior. hﬂimrmﬁ#qhmr(r‘

& on oonségquence de gus, ol LI ET au droit & Mimage ef sux
droets de |a persornabie

# o= images o serond pas whiisées & bire commernoal

. mmmhmﬂmh%ﬁ“hhud’mih
foaton nilizle de mon image ioules i qu'ele
jogea ulils. La Ville pours notsmment [ullises, Iapu:lu hmlmwh
mmmmmmﬂww par 1ous los moyens, méthodes

o & versr,

mmammwm P ane durte de : 10 ans, s les ernicines

mmmummwnﬂmmm en fous formails connus ou

Inconnis & oe pear Le pedsenl i of eph ds rron drest & Nensge 2 consenbes &

b gatat

Cachor

JAUTORISE MON ENFANT A ETRE PHOTOGRAPHIE

) Autosssion
() Imterdiction

ENGAGEMENTS

B Je soumsgrdie) siests mur Monnss Ferstidude des renssgnements fournis dams [
présenic dernande,

Janesie dels el po it Mcdwarsirabon be verber

a8 nﬂmiumlﬁn-u-hwwﬁﬁmm

Uss lmnse dédarstion sfn doblony un Svanisgs OU N STVOD QUEICONGUE SEpOSE Non
soulernent & Moenulstien remtdote du bindfice do Movantage arsi oblofu, Mas aues Ul
poursutes pirales posubles (aticles LA33-10 L 444-T du code pénal).

Cacher

= B Jam & egraler toul ch dang les inlk aFEmisos O jour.

Jo retonnan SWor e conRmsssnce du nbplemant inibnour doa Sctvikda des soousls de

B losire. de Fécole muncipale des. sports. ot de Neooie municpale do vale du 04 pilel 2025 o jo

ANMULER LA DEMARCHE

rmengage 3 le respecier.

INFORMATIONS

Je refuse déve montacte par courel SARS por les serices de facton educabve de la wiks (']
o dEnghienles-Bains

ALLER A L'ETAPE 21 =

12



Le formulaire

Aprés avoir passe toutes ces étapes,
cliquez sur « Allezal'étape 2 ».

INFORMATIONS

Je refuse d'étre contacté par courmel/SMS par les services

s soneos =

|'étape 2 est I'étape récapitulative vous permettant de vérifier
une derniére fois vos renseignements.

Une fois toutes les informations vérifiées, cliquez sur « Valider ».

ATTENTION, il est trés important de valider. Sinon, le service ne
recoit pas la demande.

INFORMATIONS

Je refuse d'étre contacté par courrielSMS par Ul
les services de Faction éducative de la ville
dEnghien-les-Bains
<RETOUR A L'ETAPE DER

ANNULER LA DEMARCHE

13
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Phase de validation

Une fois validée, vous recevrez un premier mail automatique
vous confirmant le dép6t de votre dossier.

|l faudra attendre le traitement de votre dossier par le service
avant de recevoir un second mail, vous donnant une réponse
positive ou negative.

Réponse positive : attendre ou commencer
les réservations.

Réponse négative : regarder dans vos mails
pourquoi la demande a été traitée
négativement, puis, réitérer ladémarche.

Vous pouvez aussi aller voir le statut de votre demande viale
groupe d'onglet « Mon tableau de bord » en cliquant sur
« Dernieres demandes ».

14
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Lespace citoyen

Ouvert au public du lundi au vendredi 8h30-12h,
et le mercredi13h30-17h30

Espace citoyen accessible enligne 24h/24 et /j/7

Nous contacter

@ sscolaire@enghien95.fr

O 0134284545

Nous rendre visite

<.?> 57 rue du Général de Gaulle, 5880 Enghien-les-Bains
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