
Espace citoyen de la Ville d’Enghien-les-Bains
Démarches pour les familles

Guide pratique à l’attention des parents

Procédure d’inscription



Connexion à l’espace compte

Rendez-vous sur le site de l’espace citoyen pour vous connecter à
votre espace : https://www.espace-citoyens.net/elb/espace-citoyens/Home/AccueilPublic

Arrivé sur la page d’accueil, insérez
votre identifiant et votre mot de passe
dans « mon espace perso ». 

Cliquez sur « connexion  » .
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https://www.espace-citoyens.net/elb/espace-citoyens/Home/AccueilPublic


Une liste apparaîtra. Pour chaque ligne, il y aura le prénom de
l’enfant concerné par l’inscription à laquelle il a droit, suivi du
nom de l’inscription en question. Dans notre cas, il s’agit de
l’intitulé  « Inscription administratives Maternelles-
élémentaires ».

Connexion à l’espace compte

Dans le groupe d’onglet « ma famille », cliquez sur l’onglet « Créer
une inscription ».
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Connexion à l’espace compte

Après avoir cliqué sur le nom
de votre enfant suivi de son
inscription, un préambule
s’affichera avec toutes les
informations relatives au bon
traitement de l’inscription. 

Des documents 
seront requis et obligatoires ! 
Parmi eux :

La fiche sanitaire signée. 
Sélectionnez la fiche de
l’enfant après avoir cliqué sur
« télécharger ».

Le justificatif de domicile de moins de 3 mois. Nous n’acceptons pas
les avis d’imposition, les factures téléphoniques et internet.

Les pages de vaccinations du carnet de sante. Les vaccins DTP et
ROR sont obligatoires.

*Fiche sanitaire téléchargeable sur l’Espace Citoyen via le lien dans le préambule ou bien via « Edition de document »
en bleu juste en dessous du bandeau saisonnier.

4



Connexion à l’espace compte

Déroulez vers le bas et cliquez sur « Commencer la démarche »

Tenez bien compte que votre inscription administrative
de l’année en cours ne sera pas validée si vous ne mettez pas tous les
documents obligatoires. Votre demande ne pourra également pas être
validée si vous ne déposez pas votre assurance dans l’espace dédié.
Donc si vous n’avez pas d’assurance vous ne pouvez pas commencer la
démarche.
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Le formulaire 
Voici la page sur laquelle vous êtes redirigé : le formulaire

d’inscription.

Le formulaire se compose de plusieurs étapes à remplir. 
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Le formulaire 
1. Insérez le lieu de scolarisation via la liste déroulante

qui vous est proposée en cliquant sur la petite flèche. 

Plusieurs écoles au choix :
Autre
Saint Louis / Sainte Thérèse 
Groupe Ormesson 
Les Cygnes 
Marie-France Chabanel
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Le formulaire 
2. Cochez l’habitude alimentaire de l’enfant.

Mange tout 
Sans viande 
PAI avec panier repas

3. Indiquez les informations relevant de la santé de l’enfant.
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ATTENTION 
Il est très important d’avoir une assurance. Elle est obligatoire pour
valider le dossier.

Le formulaire 
4. Insérez le nom de votre assurance et son numéro de police. 
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Le formulaire 
5. Renseignez les informations relatives à la famille. 

Celles concernant le représentant légal 1 sont obligatoires, tandis que celles du représentant
légal 2 sont facultatives pour les familles monoparentales.

10



Le formulaire 
5. Renseignez les informations relatives à la famille. 

Remplir la partie des personnes à contacter en cas d’urgence autre que les parents. 

Vous pourrez ajouter d’autres personnes à tout moment au cours de l’année depuis votre
espace citoyen. ATTENTION : lorsque la personne désignée vient pour la première fois
récupérer votre enfant, elle doit présenter sa pièce d’identité.
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Le formulaire 
6. Insertion des pièces obligatoires.
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Le formulaire 
7. Autorisation et engagements.
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Le formulaire 

Après avoir passé toutes ces étapes,
cliquez sur « Allez à l’étape 2 ». 

L’étape 2 est l’étape récapitulative vous permettant de vérifier
une dernière fois vos renseignements.

Une fois toutes les informations vérifiées, cliquez sur « Valider ». 

ATTENTION, il est très important de valider. Sinon, le service ne
reçoit pas la demande.
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Réponse positive : attendre ou commencer
les réservations.

Il faudra attendre le traitement de votre dossier par le service
avant de recevoir un second mail, vous donnant une réponse
positive ou négative.

Une fois validée, vous recevrez un premier mail automatique
vous confirmant le dépôt de votre dossier. 

Vous pouvez aussi aller voir le statut de votre demande via le
groupe d’onglet « Mon tableau de bord » en cliquant sur 
« Dernières demandes ».

Réponse négative : regarder dans vos mails
pourquoi la demande a été traitée
négativement, puis, réitérer la démarche.

Phase de validation
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Espace citoyen accessible en ligne 24h/24 et 7j/7

Ouvert au public du lundi au vendredi 8h30-12h,
et le mercredi 13h30-17h30

L’espace citoyen

57 rue du Général de Gaulle, 95880 Enghien-les-Bains

Nous contacter

sscolaire@enghien95.fr

01.34.28.45.45

Nous rendre visite
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